MANUAL - ALUNO REGULAR DO PPGEA

Prezados alunos, este manual foi elaborado para ajuda-los a sanar as duavidas mais
frequentes em relagdo aos procedimentos utilizados no PPGEA. As orientagdes
apresentadas a seguir sdo decorrentes da legislacdo da UFSC para Pds-Graduacao.

Para informacdes mais detalhadas vocé pode verificar:

1) RESOLUCAO NORMATIVA N° 95/CUn/2017, DE 4 DE ABRIL DE 2017 —
Dispde sobre a pds-graduacdo stricto sensu na Universidade Federal de Santa Catarina.

2) REGIMENTO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENGENHARIA
AMBIENTAL — 2018

3) RESOLUQAO N° 01/PPGEA/2018, DE 07 DE MAIO DE 2018, Dispde sobre a
regulamentacdo de normas para elaboracdo e defesa do Projeto de Dissertacdo de
Mestrado (PDM)

4) RESOLUCAO N° 02/PPGEA/2018, DE 07 DE MAIO DE 2018 Dispde sobre a
regulamentacdo de normas para a realizagéo e avaliagdo do Exame de Qualificacdo para
o0 doutorado

1- O que é a Pés-Graduacdo stricto sensu?

Conforme definicdo dada pela Resolucdo Normativa n® 95/CUn/2017 a pds-graduacéo
stricto sensu da Universidade Federal de Santa Catarina é organizada em programas de
pos-graduacdo que oferecem cursos de mestrado e/ou de doutorado, independentes e
conclusivos.

O mestrado académico, modalidade oferecida pelo PPGEA, enfatiza a competéncia
cientifica, contribuindo para a formacéo de docentes e pesquisadores.

O doutorado enfatiza a formacdo cientifica, tecnologica e cultural ampla e
aprofundada, desenvolvendo capacidade e autonomia para ensino, pesquisa e inovagao
nos diferentes ramos de conhecimento.

2 — Fui selecionado para ingresso no Programa. O que devo fazer?
Vocé deverd enviar um e-mail para 0 PPGEA reiterando o interesse na vaga.

Em seguida, vocé deve consultar o site do PPGEA para verificar a data de inicio do
periodo de matricula e das aulas. Essas datas estdo disponiveis no Calendario PPGEA.

O periodo de matriculas acontece durante duas semanas. Iniciando na semana anterior
ao comeco das aulas e estendendo-se até a primeira semana do inicio de cada trimestre.

3 — Como fago a matricula?



A matricula em disciplinas do PPGEA ¢ feita através do CAPG (Controle Académico
de Pés-Graduagdo) e para isso, vocé precisara de um nimero de matricula e senha.

Vocé recebera um e-mail da secretaria informando o seu numero de matricula. Para
conseguir a senha, vocé deve entrar no CAPG <capg.ufsc.br> e clicar na opcéo
"Esqueci minha senha". Vocé receberd um e-mail de seguranca para fazer o pedido de
nova senha. Siga 0s passos seguintes conforme o site sugere.

NAO sera preciso imprimir o comprovante de matricula e entrega-lo a Secretaria do
PPGEA.

OBSERVACAO: Vocés precisam se matricular em pelo menos uma disciplina para
manter a matricula regular no PPGEA. Essa condicdo deve ser observada todo trimestre,
seja uma disciplina do PPGEA ou de qualquer outro programa da UFSC.

4 — Matriculas em Disciplinas de Outro Programa

Alunos regulares do PPGEA que desejarem cursar disciplinas de outros Programas
devem utilizar o formulario namero 4 (disponivel no site do PPGEA) coletar a
assinatura do professor da disciplina que pretende cursar e também a do orientador, e
entregar o formulério na secretaria do PPGEA, preferencialmente no periodo de
matriculas do PPGEA.

5 — Como escolher quais disciplinas fazer?

Vocé deve conversar com o0 seu orientador e escolher as disciplinas mais pertinentes
para a sua pesquisa.

6 - Terminei a quantidade necessaria de créditos em disciplina. Devo fazer
matricula?

Sim, vocé deve fazer matricula a cada trimestre, mesmo depois de acabar de cursar as
disciplinas.

Dessa forma, ap6s terminar a quantidade minima de créditos e caso ndo tenha interesse
em nenhuma disciplina ofertada, vocé deverd matricular-se em “Dissertagdo” ou “Tese”.

Para a efetivagdo da matricula em “Dissertagdao” ou “Tese” o aluno devera, dentro do
periodo de matriculas, entregar o “Parecer de Produtividade” (formulario numero 5,
disponivel no site do PPGEA) assinado pelo seu orientador.

Caso ndo faca isso, sera considerado sem matricula. Se isto ocorrer por dois trimestres
consecutivos, podera ser desligado do Programa sem aviso prévio.

7 — Estou em prorrogacao de prazo. Devo fazer matricula?

Sim, vocé deve fazer matricula a cada trimestre. Caso ndo faca isso, sera considerado
sem matricula. Se isto ocorrer por dois trimestres consecutivos, podera ser desligado do
Programa sem aviso prévio.



8 — Estou em trancamento. Devo fazer matricula?

N&o. No entanto, assim que acabar o periodo de trancamento, vocé deve fazer matricula
a cada trimestre.

9 — Estou em licenca maternidade ou licenca satde. Devo fazer matricula?

N&o. No entanto, assim que acabar o periodo de licenca, vocé deve fazer matricula a
cada trimestre.

10 — Quantos créditos tenho que cumprir para defender?
Mestrado: 24 créditos (a dissertagdo vale 6 créditos)

Doutorado: 48 créditos (a tese vale 12 créditos)

11 — Projeto de Dissertacao de Mestrado, como devo proceder?

O PDM (Projeto de Dissertacdo de Mestrado) é o inicio do trabalho de dissertacdo e
devera ser defendido até o 12° més de ingresso do aluno no Mestrado. Este prazo é
aplicado sobre a data de matricula que consta no seu historico escolar.

Para formalizar o pedido junto a secretaria vocé deve entregar o formulario de formacao
de banca (formulario nimero 8, disponivel no site do PPGEA) preenchido e assinado,
com no minimo quinze dias de antecedéncia da data de defesa.

O contato com os membros da banca e a reserva do auditorio, ou de outro local para
defesa, é de responsabilidade do aluno.

Para compreendé-lo melhor vocé devera ler a RESOLUCAO N° 01/PPGEA/2018 que
trata acerca do tema.

12- Exame de Qualificacdo (Doutorado), como devo proceder?

Antes de qualificar, o aluno devera entregar na secretaria do PPGEA o atestado de
proficiéncia em uma segunda lingua estrangeira.

O Exame de Qualificacdo devera ser prestado dentro de um prazo méaximo de até 24
meses ap0s a inscricdo no Doutorado. Este prazo € aplicado sobre a data de matricula
que consta no seu histérico escolar.

Para formalizar o pedido junto a secretaria vocé deve entregar o formulario de formacéo
de banca (formulario nimero 6, disponivel no site do PPGEA) preenchido e assinado,
com no minimo quinze dias de antecedéncia da data de defesa.

O contato com os membros da banca e a reserva do auditorio, ou de outro local para
defesa, é de responsabilidade do aluno.

Para melhor compreender as regras acerca do exame de qualificacdo, aplicavel para os
alunos em nivel de doutorado, vocé deve ler a RESOLUCAO N° 02/PPGEA/2018.



13- Qual o prazo de duragdo do meu mestrado/doutorado?
O prazo previsto para termino de mestrado é de 24 meses e de 48 meses para doutorado.
14 — Quais 0s requisitos necessarios para defender?

Mestrado: Do candidato ao grau de mestre exigir-se-a, no minimo 18 créditos em
disciplinas e a comprovacao de artigo submetido para publicacdo, em coautoria com 0
orientador, em periddico indexado Qualis A ou B1 ou B2 da CAPES, Engenharias 1, ou
com fator de impacto acima de 2.

Doutorado: Do candidato ao grau de doutor exigir-se-4, no minimo 36 créditos em
disciplinas e a comprovacdo de artigo relacionado a tese aceito para publicacdo, em
coautoria com o orientador, em periodico indexado Qualis A ou B1 ou B2 da CAPES,
Engenharias 1, ou com fator de impacto (FI) acima de 2 (FI) acima de 2.

15 - Como devo proceder para formalizar meu pedido de defesa?
A defesa da sua dissertagdo/tese deve ocorrer até o Ultimo dia do seu prazo regimental.

Para formalizar o pedido junto a secretaria vocé deve entregar o formulario de formacéo
de banca (formulario numero 7, disponivel no site do PPGEA) preenchido e assinado e
0 comprovante de submissdo de artigo (nivel mestrado) ou o comprovante de aceite de
artigo (no caso de doutorado) com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia da data de
defesa.

O contato com os membros da banca e a reserva do auditério, ou de outro local para
defesa, é de responsabilidade do aluno.

16 — O que é e qual o tramite do pedido de prorrogagdo?

A prorrogacéo é entendida como uma extensdo excepcional do prazo maximo, mediante
aprovacdo do colegiado. Vocé pode solicitar, em carater de excepcionalidade,
prorrogacdo de prazo regimental.

O estudante podera solicitar prorrogacdo de prazo por até 12 (doze) meses e esse pedido
sera analisado no Colegiado. O fato de o aluno pedir ndo garante que ele conseguira a
prorrogacao.

O pedido deve ser acompanhado de concordancia do orientador e protocolado na
secretaria do PPGEA em no minimo 90 (noventa) dias antes de esgotar 0 prazo maximo
de concluséo do curso.

Ressalta-se para os alunos bolsistas que a bolsa né&o é prorrogavel.
Sugestdo de documentos para o processo de pedido de prorrogacao:

- pedido de prorrogacdo assinado pelo aluno e orientador(a), contendo um breve
relatério do que ja foi realizado no mestrado/doutorado e o motivo pelo qual é
necessaria a prorrogacao (formulario 11);



- cronograma de atividades;

-comprovantes, se houver, de submissao de artigos, participacdo em eventos...;

- outros documentos que sirvam como embasamento para andlise do pedido de
prorrogacao.

17- Outros pontos importantes:

Validacdo de Disciplinas:

N&o poderdo ser validados os créditos obtidos em estagio docéncia e dissertacdo/tese.

Validacdo de disciplinas cursadas em outro Programa de P6s-Graduacéo

O aluno que desejar validar disciplina cursada anteriormente ao seu ingresso no
PPGEA devera entregar na secretaria o formulério numero 12, preenchido e
assinado.

Para disciplinas cursadas em outro programa € necessario entregar a declaragdo
que cursou a disciplina ou histérico. O documento deve ser fornecido pelo curso
de origem e deve conter a ementa da disciplina cursada, a nota, 0 numero de
créditos, o nome do Professor ministrante da disciplina e o periodo em que foi
lecionada

Validagéo de disciplinas cursada no mestrado para doutorado

Poderdo ser validados, para o doutorado, até 24 créditos obtidos no mestrado do
PPGEA e até 18 créditos obtidos em mestrados de outros Programas.

O aluno que desejar validar disciplina cursada anteriormente ao seu ingresso no
PPGEA devera entregar na secretaria o formulario nimero 13, preenchido e
assinado e o histérico escolar do mestrado contendo ementa das disciplinas
cursadas, as notas, os nimeros de créditos, os nomes dos Professores ministrante
da disciplina e o periodo em que foi lecionada.

Estagio Docéncia:

O Estagio de Docéncia é uma atividade curricular para estudantes de Pos-
Graduagao stricto sensu que se apresenta como disciplina “Estdgio de docéncia”,
sendo definida como a participacdo de aluno de P6s-Graduacao em atividades de
ensino.

O Estégio de docéncia, obrigatorio aos bolsistas CAPES do nivel de doutorado e
facultativo aos demais alunos.



Para efetuar o pedido de estagio docéncia o aluno devera entregar na secretaria
do PPGEA o formulério numero 15, preenchido e assinado e o plano de
atividades a serem exercidas.

Indicacdo de coorientador

Para formalizar a coorientacdo o aluno deve entregar na secretaria do PPGEA o
formulario nimero 10, preenchido e assinado.

Informacoes adicionais:

De acordo com o Art. 3° da Portaria N° 206, de 04 de setembro de 2018, da
CAPES, os trabalhos produzidos ou publicados, em qualquer midia, que
decorram de atividades financiadas pela CAPES, deverdo ser usadas as seguintes
expressoes no idioma do trabalho: “O presente trabalho foi realizado com apoio
da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — Brasil
(CAPES) — Cddigo de Financiamento 001”. “This study was financed in part by
the Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — Brasil
(CAPES) — Finance Code 001



